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SEGEDLET

Civil szervezetek szamara meghirdetett palyazatok Kitoltéséhez és bekiildéséhez

Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat altal meghirdetett palyazatok kitoltésére az idei évtol egy
elektronikus feliileten van lehetoség. Ez a feliilet segiti a palyazatok megirasat ¢és
feldolgozasat is. Ezzel a segédlettel igyeksziink megkonnyiteni a feliileten valo eligazodast.
Kérjiik, hogy alaposan tanulmanyozza 4t a segédletben foglaltakat, a gordiilékeny pélyazas
érdekében.

A rendszer elénye, hogy a regisztralt e-mail cimmel a késObbiekben is hasznalhato, a
szervezeti adatokat elég egyszer megadni és elmenteni. Ujabb palyézati kiirasok esetén ki kell
valasztani a regisztralt szervezetet és csak a palyazati adatlapot sziikséges kitolteni.

Uj palyazat benyujtasa eldtt feltétlen gyézédjon meg arrol, hogy a regisztralt szervezeti
adatok naprakészek ¢s megegyeznek a Birdsagi nyilvantartasban szerepld adatokkal.

A palyazati kifrasokat és Obuda-Békasmegyer Onkormanyzat Palyazati Portal elérhet8ségét
az alabbi oldalon talalja:
https://civil.obuda.hu/palyazatok-tamogatasok/palyazatok/aktualis-palyazatok/

E-papir szolgaltatas elérhetésége: https://epapir.gov.hu/

A palyazas folyamata:

1. E-mail cim regisztralasa a palyazatfeltolté oldalon (csak elsé alkalommal kell, illetve
e-mail cim vagy személyi valtozas esetén)

2. Szervezeti adatok felvitele, mentése (csak elsé alkalommal kell, illetve a megadott

adatokban bekovetkez6 valtozas esetén)

Pélyazati adatlap kitoltése

Palyazat véglegesitése: ekkor a rendszer pdf fajl-t general az trlapokbol és elkiildi azt

a regisztralt e-mail cimre

5. A teljes palyazati anyag (adatlap, nyilatkozatok, mellékletek) bekiildése az E-papir
rendszeren keresztiil
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Amennyiben a palyazatot nem a szervezet hivatalos képviseldje nyujtja be (azaz nem a

crer

meghatalmazast sziikséges csatolni!


https://civil.obuda.hu/palyazatok-tamogatasok/palyazatok/aktualis-palyazatok/
https://epapir.gov.hu/

A Palyazatfeltolté oldal hasznalata

1. E-mail cim regisztralasa a palyazatfeltoltd oldalon
- Csak els6 alkalommal sziikséges, illetve e-mail cim vagy személyi valtozas
esetén
- Az e-mail cime regisztraldsa utdn megerdsitd levelet fog kapni (el6fordulhat,
hogy a levélszemét/spam mappaba keriil), az ott szerepl6 linkre kattintva tudja

megerdsiteni a regisztraciot
- Ezek utdn be tud jelentkezni a palyazatfeltoltd feliiletre

2. Szervezeti adatok felvitele, mentése:
- Csak els6 alkalommal kell, illetve a megadott adatokban bekovetkezd valtozas
esetén
- Az oldal tetején talalhatdo gombok koziil a ,,Szervezet” gombra kattintva vigye
fel a szervezetének alapadatait. (Az itt mentett szervezettel késobb tobb fajta
palyazatot is el tud késziteni.)

Féoldald  Szervezet M  Pélyszat@  Kijelentkezés
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Utmutatd

Kérjiik el6szér vigye fel a szervezetének alapadatait a fenti gombok kéziil a ,Szervezet” gombra kattintva. Az itt mentett szervezettel késébb t6bb fajta palyézatot is el tud késziteni. A szervezeti adatokat akkor tudja beirni a
szerkesztémez6kbe, ha el6szor rékattint a bal oldalon taldlhaté . Uj szervezet hozzéadasa” gombra. Ugyanitt médosithatja is a szervezet adatait. A szervezet mentése utén kattintson a felsé sorban a ,Pélyézat” gombra, itt tudja
kitélteni az adott palyazatban kért informéciékat az .Uj palyazat hozzdadésa” gombra valé kattintds utén.

- A szervezeti adatokat akkor tudja beirni a szerkesztémezOkbe, ha el6szor
rakattint a bal oldalon talalhat6 ,,Uj szervezet hozzdadasa” gombra. Ugyanitt
modosithatja is a szervezet adatait.

- Jobb oldalon tudja felvinni a szervezet képviseldjét/képviseldit. Tablazatban
kiilon sorokban jelennek meg a szervezetet képviseld személyek. Fontos, hogy
egylittes aldiras esetén a palydzatot minden képviseld aldirja, akik egyiittesen
képviselik a szervezetet!

- Amikor elkésziilt az adatok megadasaval, nézze at ezeket, €s ha rendben talalja,
mentse el a szervezeti adatokat.

Uj palyazat benyiijtasa el6tt minden esetben gy6z6djon meg arrél, hogy az
aktualisan rogzitett szervezeti adatok megfeleléek, és megegyeznek a
Birosagi nyilvantartasban szereplo adatokkal.

3. Pélyazati adatlap kitdltése:

- A szervezet mentése utan kattintson a fels6 sorban a ,,Palyazat” gombra

- Ezutan kattintson az ,,Uj palyazat hozzdad4asa” gombra a bal oldali meniisorban

- Vialassza ki, hogy melyik palyazati felhivasra kivan palyazatot benyujtani,
majd valassza ki, hogy melyik szervezettel szeretne palyazni

- Ezutédn értelemszeriien toltse ki a palyazati adatlapon kért 6sszes mez6t
Megjegyzés: Az egyes palydzati felhivasok témajatol fiiggden a kitoltendd
trlapmezOk értelmezése valtozhat. Kérjik, tanulméanyozza a palyazati
felhivast. Ha valamely mez6 kitoltése nem értelmezheté/nem relevans, akkor
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5.

ennyit irjon be a mezébe, mert ha tiresen marad, nem fogja tudni véglegesiteni
a palyazatot.

Az 5. Koltségvetés™ kitoltésénél a tablazat szamol, ezért csak a fehér cellait
tudja kit6lteni, ami sziirke, az automatikusan kitoltédik. Kérjiik, hogy minden
sorba irjon szoveges indoklast, részletezést, ahol tdmogatast igényel.

A jobb oldali ,,Mentés” gombbal a palyazatat elmenti, de nem kiildi be, azt
késobb még tudja moédositani!

Jobb oldalon fent talalja a palyazathoz csatoland6 nyilatkozatokat. Ezeket
toltse le, és a hivatkozott jogszabalyoknak megfeleléen toltse ki, majd ne
felejtse ezeket is bekiildeni a palyazattal egyiitt. (A sziikséges nyilatkozatok e-
mailben is elkiildésre keriilnek a biztonsag kedvéért)

Pélyazat véglegesitése:

Ha mindent kit6lt6tt az adatlapon és elfogadta az Adatvédelmi tajékoztatoban
foglaltakat az oldal aljan, akkor véglegesitheti a palyazatat a bal oldalon
talalhato ,,Veéglegesités ” gombra Kattintva.

A rendszer ekkor pdf fajlla alakitja palyazatat és a sziikséges nyilatkozatokkal
egyiitt elkiildi a regisztracidkor megadott e-mail cimre.

A palyazatot, a nyilatkozatokat, a palyazati felhivasban rogzitett kotelezéen
benytjtandé mellékleteket (pl. 1étesitd okirat) és az egyéb benyhjthatd
mellékleteket flizze Ossze egy fajlba. (Amennyiben nem rendelkezik olyan
szoftverrel, ami képes szerkeszteni/egyesiteni a PDF fajlokat, hasznalhat az
interneten elérhetd PDF fajlok egyesitését végzd szolgaltatdsokat ingyenesen.
Kérjiik, ezen szolgaltatasok hasznalata soran koriiltekinten jarjon el.)

A teljes palyazati anyag (alairt adatlap, nyilatkozatok, mellékletek) bekiildése az e-
Papir rendszeren keresztiil:

Jelentkezzen be cégkapus/iigyfélkapus regisztracioval az https://epapir.gov.hu/
oldalon

Megjelend feliilet: ,,0j levél irdsa”

Pipalja be a ,,Cégkapubdl kiildve szeretnék e-Papirt benyujtani’ opciot és
irja be a szervezet nevét és adoszamat

Figyelem: Csak olyan palyazatot tudunk befogadni, amit cégkapus
bejelentkezés utan kiildtek be!

Ezutan a cimzettet valassza ki: Budapest Fovaros III. Keriilet Obuda-
Békasmegyer Onkorméanyzata

Az tigytipusnal €s a témacsoportnal valassza az ,,egyéb” kategoriat

A levél targyaban tiintesse fel az adott palyazati felhivas cimét és a szervezet
nevét!



https://epapir.gov.hu/

B cE OL KULDVE EWE-PAPIRT BENYUJTANI
NE & ervieve” @

NEM TERMESZETES SZEMELY ADOSZAMA* @

TEMACSOPORT @ vGYTiPUS - 5026 @

Egyéb xv Egyéb x~

BUDAPEST FOVAROS M. KERULET OBUDA-BEKASMEGYER ONKORMANYZATA, xv

HIVATKOZASI SZAM (HIVATALI) @
LEVEL TARGYA* @

LEVEL SZOVEGE * 32768 /32768

- Csatolja fel a teljes palyazati anyagot lehetleg eqy darab egyesitett/Gsszeflizott pdf
fajlban!
- A sikeres csatolast egy z6ld mezdben jelzi a rendszer.

- Ezutén kattintson alul a ,,Hitelesités” gombra:
e.papir
g UJLEVELIRASA ~ MENTETTPISZKOZATOK ~ SUGO  KAPCSOLAT  Q

UJ LEVEL [RASA LEVEL SZOVEGE® ~ CSATOLMANYOK)  ATTEKINTES

A csatolds sikeresen megtartént. A feltdltott dokumentum neve: FO2021-100.pdf.pdf;

CSATOLMANY

Figyelem! A csatolmanyokat a rendszer csak rovid ideig, a munkamenet végéig, illetve a bekilldés elvégeztéig tirolja. Piszkozat mentésekor a csatolmanyok nem kerilnek

mentésre.

Az e-Papir alkalmazéssal bekiildhetd levélhez, csatolhat pdf-et, doc-ot, docx-et stb. Bévebben lasd a Stigd mentipont Altaldnos téjékoztatdjaban meghatérozottak alapjan.

Felhivjuk figyelmi ént eld hogy az AVDH-szolgéltatissal torténd hi éshez ismét be kell jel ie a Kdzponti 4si Ugynok
szolgiltatison. Ebben az esetben kérjitk, adja meg iijra az elsd bej é hasznilt 6 it hit és céljabol. yiben az Gjbéli bejel
nem torténik meg, dgy a Any nem keriil hi é

Huzza ide

VAGY KLIKKELJEN IDE A TALLOZASHOZ

Feltoltstt fijl neve Mérete Rendszer 4ltal hitelesitett (P
FO2021_100.pdEpdf 2383 kB Nem ( romes ) [ were @
Feltolthetd méret: 2T mefowrTTIB
Hitelesftés funkciérol t4jé Ast it olvashat: hitps://magyarorszag.hu/szuf_hirek segitseg#hir_reszletek,f09ef639-dc2a-402-80a9-85edc12baaab (&'

- Ha felcsatolta a teljes palyazatot €s hitelesitette, akkor kattintson a jobb als6 sarokban
talalhato ,,Tovabb a véglegesitéshez” gombra



UJ LEVEL iRASA LEVEL SZOVEGEP  CSATOLMANYOKP  ATTEKINTES

A hitelesités sikeresen megtortént. A hitelesitett dokumentum neve: FO2021_100.pdf.pdf

CSATOLMANY

Figyelem! A csatolmdnyokat a rendszer csak révid ideig, a munkamenet végéig, illetve a bekildés elvégertéig tarolja. Piszkozat mentésekor a csatolmanyok nem keriilnek
mentésre,

Az e-Papir alkalmazdssal bekuldhetd levélhez, csatolhat pdf-et, doc-ot, docx-et stb. Bévebben Idsd a Sligé mentpont Altaldnos t3jékoztatdjaban meghatdrozottak alapjan.

Felhivjuk figyelmi ént eléfordulhat, hogy az AVDH-szolgiltatissal térténd hi é ismét be kell j ie a Kdzponti Azonositisi Ugynok
szolgiltatison. Ebben az esetben kérjiik, adja meg iijra az elsd bejel ¢ hasznalt o adatait hi és céljabol ryib lentkezés
nem torténik meg, gy a csatolmény nem keriil hitelesitésre!

Huzza ide

VAGY KLIKKELJEN IDE A TALLOZASHOZ

Feltoltott fijl neve Mérete Rendszer 4ltal hitelesitett @
FO2021_100.pdf.pdf 4513 kB Igen

Feltdlthetd méret: 23.6 MB/24.0 MB

Hitelesités funkciérdl tajékoztatast itt olvashat: https://magyarorszag.hu/szuf hirek segitseg#hir reszletek,f002f636-dc2a-4f02-8029-85edc1Zbasab

LEVEL TORLESE VISSZA A LEVEL SZERKESZTESEHEZ TOVABB AVEGLEGESITESHEZ

- Ezutan az alabbi képerny6t fogja latni. Ha mindent rendben taldl, Kattintson a
,Kildés -re.

UJ LEVEL iRASA LEVEL SZOVEGEP  CSATOLMANYOK  ATTEKINTES

ON AZ ALABBI LEVELET KESZUL ELKULDENI
Témacsoport: Egyéb

Ugytipus: Egyéb

Cimzett: BUDAPEST FOVAROS IIl. KERULET GBUDA-BEKASMEGYER ONKORMANYZATA
Hivatkozisi szdm (hivatali):

Nem természetes személy neve:

Nem természetes személy adészima:

Metaadatok:

TArgy: Tesztlevél

Levél szivege:

|

FO2021_100.pdf.pdf (pdf, 451.3 kB, hitelesitett )

LEVEL TORLESE VISSZA A CSATOLMANYOK KEZELESEHEZ VISSZA A LEVEL SZERKESZTESEHEZ Lall=

verzid: 1.0.34 (2020-05-11 13:45:34)

- Ha bekiildte a pdalydzatot, az aldbbi visszaigazold {izenetet latja. A
visszaigazolast az e-Papir elkiildi az értesitési tarhelyére is.
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/ UJ LEVEL IRASA MENTETT PISZKOZATOK SUGO KAPCSOLAT

UJ LEVEL iRASA LEVEL SZOVEGED  CSATOLMANYOK»  ATTEKINTES

. . ’
Visszaigazolas
Kedves Ugyfeliink, kiszdnjiik, hogy az elektronikus ligyintézést valasztotta.

Felhivjuk figyelmét, hogy a sikeres kiildés tényérél a tirhelyére kiildétt feladési igazolis ellendrzésével gydzédhet meg.

A kézbesitéssel kapcsolatos nyugtaiizenetek, valamint a cimzett hivatal vilaszdokumentuma szintén a térhelyére érkezik hitps://tarhely.gov.hu/levelezes/uzenetek
[beerkezett (5.

Figyelem!

+ Levelének beadviny-azonositd szima az e-Papir rendszerben: EPAPIR-20210616-9315
» Levelének hiteles elektronikus példanyst kizirlag On tudja letSlteni és menteni a kivetkezs linkre kattintva: EPAPIR-20210616-9315,pdf

VISSZALEPES A KEZDO KEPERNYORE

wverzid: 1.0.34 (2020-05-11 13:45:34)

Budapest, 2021. 06. 17.



